VILLA VIGONI

Centro Italo-Tedesco per I'Eccellenza Europea

Deutsch-ltalienisches Zentrum fur Européaische Exzellenz

Im Deutsch-Italienischen Zentrum fir Européischedtienz Villa Vigoni e.V. in Menaggio (Como), Itah, ist ab 15.
Juni 2017 die Stelle (Vollzeit) der/des

Verwaltungdeiterin/Verwaltungdeiters
neu zu besetzen.

Die Villa Vigoni (www.villavigoni.eu) hat ihren Sitin Loveno di Menaggio am Comer See. Getragen dem
gleichnamigen binationalen Verein dient die Villagbhi der Vertiefung der deutsch-italienischen Bézingen im
europaischen Geist und ermoglicht den bilateralast#usch auf den Gebieten von Politik, Wirtschafissenschaft,
Bildung und Kultur. Die Villa Vigoni ist Zuwendungmpfangerin des Bundesministeriums fir Bildung Eodschung
sowie des italienischen Aulenministeriums.

I hre Aufgaben umfassen im Wesentlichen:

- Aufstellung und Vollzug des Wirtschaftsplans

- Personalangelegenheiten (u.a. LohnabrechnungoRaplanung, Personalfiihrung in Teilbereichen)
- Fragen des Reise- und Umzugskostenrechts

- Finanzielle Abrechnung sdmtlicher Tagungsverdiustgen und sonstiger Vorgénge

- Organisatorische Mitbetreuung des IT-Bereichs

lhr Profil:

- Qualifikation fir den gehobenen Verwaltungsdienst

- fundierte Kenntnisse im Haushalts-, Kassen- uedhRungswesen
- sicherer Umgang mit einschlagigen EDV-Programmen

- interkulturelle Kompetenz

- hohe Kommunikations- und Einsatzbereitschaft

Gute Kenntnisse der italienischen Sprache sindvooteil.

Wir bieten I hnen:

In einem dynamischen internationalen Arbeitsumfachalten Sie die Madglichkeit, abwechslungsreiched un
verantwortungsvolle Verwaltungsaufgaben eigenstgiraliszufuhren. Hierbei sind Ihnen eine deutsche eime
italienische Sachbearbeitungsstelle zugeordnetetgnZusammenarbeit ist gepragt durch eine ergefieisierte,
offene und kooperative Arbeitsatmosphare. Wir fémdéhre individuelle Weiterentwicklung und unterzign den
Aufbau lhrer beruflichen Erfahrung in einem deutiielienischen und internationalen Kontext. Die &wiftigung
erfolgt bei Vorliegen der Voraussetzungen nach &tgguppe 12 TVOD Bund zuzlglich Auslandszulageie. $telle ist
zunachst auf drei Jahre befristet, mit der Moglahier anschlieenden Entfristung.

Bitte schicken Sie lhre aussagekraftigen Bewerbumgslagen mit Lichtbild — bitte nur in elektroniige Form und in
einem zusammenhangenden Dokument — baldmégligiétestens jedoch zum 7.12.2016 an:

Villa Vigoni e.V., Via Giulio Vigoni 1, | -22017 Menaggio (CO)
Generalsekretéarin Prof. Dr. Immacolata Amodeo, 0@89-0344-361200, E-Mail: segreteria@villavigoui.e
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