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Im Deutsch-Italienischen Zentrum für Europäische Exzellenz Villa Vigoni e.V. in Menaggio (Como), Italien, ist ab 15. 

Juni  2017 die Stelle (Vollzeit) der/des 

  

Verwaltungsleiterin/Verwaltungsleiters 
 

neu zu besetzen. 

 

Die Villa Vigoni (www.villavigoni.eu) hat ihren Sitz in Loveno di Menaggio am Comer See. Getragen von dem 

gleichnamigen binationalen Verein dient die Villa Vigoni der Vertiefung der deutsch-italienischen Beziehungen im 

europäischen Geist und ermöglicht den bilateralen Austausch auf den Gebieten von Politik, Wirtschaft, Wissenschaft, 

Bildung und Kultur. Die Villa Vigoni ist Zuwendungsempfängerin des Bundesministeriums für Bildung und Forschung 

sowie des italienischen Außenministeriums. 

Ihre Aufgaben umfassen im Wesentlichen: 

- Aufstellung und Vollzug des Wirtschaftsplans 

- Personalangelegenheiten (u.a. Lohnabrechnung, Personalplanung, Personalführung in Teilbereichen) 

- Fragen des Reise- und Umzugskostenrechts 

- Finanzielle Abrechnung sämtlicher Tagungsveranstaltungen und sonstiger Vorgänge 

- Organisatorische Mitbetreuung des IT-Bereichs 

 

Ihr Profil:  

- Qualifikation für den gehobenen Verwaltungsdienst 

- fundierte Kenntnisse im Haushalts-, Kassen- und Rechnungswesen 

- sicherer Umgang mit einschlägigen EDV-Programmen 

- interkulturelle Kompetenz 

- hohe Kommunikations- und Einsatzbereitschaft 

Gute Kenntnisse der italienischen Sprache sind von Vorteil. 

 

Wir bieten Ihnen: 

In einem dynamischen internationalen Arbeitsumfeld erhalten Sie die Möglichkeit, abwechslungsreiche und 

verantwortungsvolle Verwaltungsaufgaben eigenständig auszuführen. Hierbei sind Ihnen eine deutsche und eine 

italienische Sachbearbeitungsstelle zugeordnet. Unsere Zusammenarbeit ist geprägt durch eine ergebnisorientierte, 

offene und kooperative Arbeitsatmosphäre. Wir fördern Ihre individuelle Weiterentwicklung und unterstützen den 

Aufbau Ihrer beruflichen Erfahrung in einem deutsch-italienischen und internationalen Kontext. Die Beschäftigung 

erfolgt bei Vorliegen der Voraussetzungen nach Entgeltgruppe 12 TVöD Bund zuzüglich Auslandszulagen. Die Stelle ist 

zunächst auf drei Jahre befristet, mit der Möglichkeit der anschließenden Entfristung. 

Bitte schicken Sie Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen mit Lichtbild – bitte nur in elektronischer Form und in 

einem zusammenhängenden Dokument – baldmöglichst, spätestens jedoch zum 7.12.2016 an: 

 

Villa Vigoni e.V., Via Giulio Vigoni 1, I - 22017 Menaggio (CO)                                                                                                          

Generalsekretärin Prof. Dr. Immacolata Amodeo, Tel. 0039-0344-361200, E-Mail: segreteria@villavigoni.eu 

 


